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ПОЛОЖЕНИЕ О ПОРЯДКЕ  ПРИЕМА НА ОБУЧЕНИЕ ПО 

ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫМ ПРОГРАММАМ ДОШКОЛЬНОГО,  

НАЧАЛЬНОГО ОБЩЕГО, ОСНОВНОГО ОБЩЕГО ОБРАЗОВАНИЯ  

В МУНИЦИПАЛЬНОЕ КАЗЁННОЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ 

УЧРЕЖДЕНИЕ «ЦЕНТР ОБРАЗОВАНИЯ АКИМО-ИЛЬИНСКИЙ» 

 

Общие положения 

1.1. Настоящее Положение о правилах приема обучающихся (далее Положение) в 

Муниципальное казѐнное общеобразовательное учреждение «Центр образования 

Акимо-Ильинский» (далее – ОО) разработано в соответствии с  

● Конституцией Российской Федерации 

● Федеральным Законом № 273-ФЗ от 29.12.2012 г «Об образовании в 

Российской Федерации» с изменениями и дополнениями 

● Федеральным законом № 115-ФЗ от 25.07.2002г «О правовом положении 

иностранных граждан в Российской Федерации» с изменениями и дополнениями  

● приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 2 сентября 2020 

г. №458 "Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным 

программам начального общего, основного общего и среднего общего образования», ( с 

изменениями, внесенными  Приказами от 8 октября 2021 года N 707, от 30 августа 2022 

года N 784, от 23 января 2023 года N 47) 

● Постановлением главного государственного санитарного врача РФ от 28 

сентября 2020 года № 28 «Об утверждении санитарных правил СП 2.4.3648-20 

«Санитарно-эпидемиологические требования к организациям воспитания и 

обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи» 



● нормативными актами о закреплении территорий с целью учета детей, 

подлежащих обучению в общеобразовательных организациях  

● Уставом образовательной организации.  

1.2. Данное Положение регламентирует порядок и правила приема на обучение в ОО 

по образовательным программам начального общего, основного общего образования. 

 

1.3. Настоящее Положение разработано с целью соблюдения законодательства 

Российской Федерации в области образования в части приема на обучение в ОО и 

обеспечения их права на получение общего образования, а также выбытия, перевода и 

отчисления.  

1.4. Прием на обучение в ОО проводится на принципах равных условий приема для 

всех поступающих, за исключением лиц, которым в соответствии с Федеральным 

законом «Об образовании в Российской Федерации» предоставлены особые права 

(преимущества) при приеме на обучение (Часть 1 статьи 55 Федерального закона от 29 

декабря 2012 г. № 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации").  

1.5. Прием на обучение по основным общеобразовательным программам проводится 

на общедоступной основе.  

2. Правила приема обучающихся 

2.1. Правила приема на уровнях начального общего, основного общего образования 

обеспечивают прием всех граждан, которые проживают на территории, закрепленной 

муниципальным образованием Узловский район за ОО и имеющих право на получение 

общего образования соответствующего уровня.  

2.2. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе 

соотечественников, проживающих за рубежом, в ОО на обучение по основным 

общеобразовательным программам осуществляется в соответствии с международными 

договорами Российской Федерации, Федеральным законом и настоящим Положением.  

2.3. В приеме в образовательную организацию может быть отказано по причине 

отсутствия свободных мест, за исключением случаев, предусмотренных частями 5 и 6 

статьи 67 и статьей 88 Федерального закона.  

2.4. Не позднее 15 марта текущего года на официальном сайте ОО в сети Интернет 

ответственное лицо, назначаемое приказом руководителя, размещает распорядительный 

акт (приказ, постановление и т.д.) муниципального образования Узловский район о 

закреплении образовательных организаций за соответственно конкретными 

территориями Узловского района в течение 10 календарных дней с момента его издания.  

2.5. В первоочередном порядке предоставляются места  

● детям, указанным в абзаце втором части 6 статьи 19 Федерального закона 

от 27 мая 1998 г. № 76-ФЗ "О статусе военнослужащих", по месту жительства их 

семей (Собрание законодательства Российской Федерации, 1998, № 22, ст. 2331; 

2013, № 27, ст. 3477); 



● детям, указанным в части 6 статьи 46 Федерального закона от 7 февраля 

2011 г. № 3-ФЗ "О полиции" (Собрание законодательства Российской Федерации, 

2011, № 7, ст. 900; 2013, № 27, ст. 3477); 

● детям сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками 

полиции (Часть 2 статьи 56 Федерального закона от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ "О 

полиции"); 

● детям, указанным в части 14 статьи 3 Федерального закона от 30 декабря 

2012 г. № 283-ФЗ "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных 

органов исполнительной власти и внесении изменений в законодательные акты 

Российской Федерации". 

2.6. Ребенок, в том числе усыновленный (удочеренный) или находящийся под опекой 

или попечительством в семье, включая приемную семью либо в случаях, 

предусмотренных законами субъектов Российской Федерации, патронатную семью, 

имеет право преимущественного приема на обучение по основным 

общеобразовательным программам в государственную или муниципальную 

образовательную организацию, в которой обучаются его брат и (или) сестра 

(полнородные и неполнородные, усыновленные (удочеренные), дети, опекунами 

(попечителями) которых являются родители (законные представители) этого ребенка, 

или дети, родителями (законными представителями) которых являются опекуны 

(попечители) этого ребенка, за исключением случаев, предусмотренных частями 5 и 6 

статьи 67 Федерального закона. 

2.7. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по 

адаптированной образовательной программе начального общего, основного общего 

образования только с согласия их родителей (законных представителей) и на основании 

рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии (Часть 3 статьи 55 

Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ "Об образовании в Российской 

Федерации").  

2.8. Поступающие с ограниченными возможностями здоровья, достигшие возраста 

восемнадцати лет, принимаются на обучение по адаптированной образовательной 

программе только с согласия самих поступающих.  

2.9. Прием в ОО осуществляется в течение всего учебного года при наличии 

свободных мест.  

2.10. Прием осуществляется по заявлению при предъявлении оригинала документа, 

удостоверяющего личность. 

2.11. Заявление о приеме на обучение и документы для приема на обучение подаются 

одним из следующих способов:  

- в электронной форме посредством ЕПГУ; 

-с использованием функционала (сервисов) региональных государственных 

информационных систем субъектов Российской Федерации, созданных органами 

государственной власти субъектов Российской Федерации (при наличии), 

интегрированных с ЕПГУ; 

-через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с 

уведомлением о вручении; 

-лично в общеобразовательную организацию. 

https://docs.cntd.ru/document/902389617#A960NH
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2.12. Общеобразовательная организация осуществляет проверку достоверности 

сведений, указанных в заявлении о приеме на обучение, и соответствия 

действительности поданных электронных образов документов. При проведении 

указанной проверки общеобразовательная организация вправе обращаться к 

соответствующим государственным информационным системам, в государственные 

(муниципальные) органы и организации.  

2.13. В заявлении родитель (законный представитель) должен указать следующие 

сведения:  

● фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка или поступающего; 

● дата рождения ребенка или поступающего; 

● адрес места жительства и (или) адрес места пребывания ребенка или 

поступающего; 

● фамилия, имя, отчество (при наличии) родителя(ей) (законного(ых) 

представителя(ей) ребенка; 

● адрес места жительства и (или) адрес места пребывания родителя(ей) 

(законного(ых) представителя(ей) ребенка; 

● адрес(а) электронной почты, номер(а) телефона(ов) (при наличии) 

родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или поступающего; 

● о наличии права внеочередного, первоочередного или преимущественного 

приема; 

● о потребности ребенка или поступающего в обучении по адаптированной 

образовательной программе и (или) в создании специальных условий для 

организации обучения и воспитания обучающегося с ограниченными 

возможностями здоровья в соответствии с заключением психолого-медико-

педагогической комиссии (при наличии) или инвалида (ребенка-инвалида) в 

соответствии с индивидуальной программой реабилитации; 

● согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка на 

обучение ребенка по адаптированной образовательной программе (в случае 

необходимости обучения ребенка по адаптированной образовательной программе); 

● согласие поступающего, достигшего возраста восемнадцати лет, на 

обучение по адаптированной образовательной программе (в случае необходимости 

обучения указанного поступающего по адаптированной образовательной 

программе); 

● язык образования (в случае получения образования на родном языке из 

числа языков народов Российской Федерации или на иностранном языке); 

● родной язык из числа языков народов Российской Федерации (в случае 

реализации права на изучение родного языка из числа языков народов Российской 

Федерации, в том числе русского языка как родного языка); 

● государственный язык республики Российской Федерации (в случае 

предоставления общеобразовательной организацией возможности изучения 

государственного языка республики Российской Федерации); 

● факт ознакомления родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка 

или поступающего с уставом, с лицензией на осуществление образовательной 

деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с 

общеобразовательными программами и другими документами, регламентирующими 

организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности 

обучающихся (Часть 2 статьи 55 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-

ФЗ "Об образовании в Российской Федерации"); 



● согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или 

поступающего на обработку персональных данных (Часть 1 статьи 6, статья 9 

Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ "О персональных данных"). 

2.14. Образец заявления о приеме на обучение размещается на информационном 

стенде и официальном сайте в сети Интернет. 

2.15. Для приема родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка или 

поступающий представляют следующие документы: 

-копию свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего родство 

заявителя; 

-копию свидетельства о рождении полнородных и неполнородных брата и (или) сестры 

(в случае использования права преимущественного приема на обучение по 

образовательным программам начального общего образования ребенка в 

государственную или муниципальную образовательную организацию, в которой 

обучаются его полнородные и неполнородные брат и (или) сестра); 

- копию документа, подтверждающего установление опеки или попечительства (при 

необходимости); 

-копию документа о регистрации ребенка или поступающего по месту жительства или 

по месту пребывания на закрепленной территории или справку о приеме документов для 

оформления регистрации по месту жительства (в случае приема на обучение ребенка 

или поступающего, проживающего на закрепленной территории); 

-копии документов, подтверждающих право внеочередного, первоочередного приема на 

обучение по основным общеобразовательным программам или преимущественного 

приема на обучение по образовательным программам основного общего и среднего 

общего образования, интегрированным с дополнительными общеразвивающими 

программами, имеющими целью подготовку несовершеннолетних граждан к военной 

или иной государственной службе, в том числе к государственной службе российского 

казачества; 

-копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии). 

Родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка или поступающий имеют право 

по своему усмотрению представлять другие документы. 

2.16. При посещении общеобразовательной организации и (или) очном 

взаимодействии с уполномоченными должностными лицами общеобразовательной 

организации родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка предъявляет(ют) 

оригиналы документов, указанных в пункте 2.15 настоящего Положения, а 

поступающий - оригинал документа, удостоверяющего личность поступающего. 

2.17. При приеме на обучение по образовательным программам среднего общего 

образования представляется аттестат об основном общем образовании, выданный в 

установленном порядке. 

2.18. Родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка, являющегося 

иностранным гражданином или лицом без гражданства, дополнительно предъявляет(ют) 

документ, подтверждающий родство заявителя(ей) (или законность представления прав 

ребенка), и документ, подтверждающий право ребенка на пребывание в Российской 

Федерации. 

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском 

языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык. 



2.19. При подаче заявления о приеме на обучение в электронной форме посредством 

ЕПГУ не допускается требовать копий или оригиналов документов, предусмотренных 

пунктом 2.15 настоящих правил, за исключением копий или оригиналов документов, 

подтверждающих внеочередное, первоочередное и преимущественное право приема на 

обучение, или документов, подтверждение которых в электронном виде невозможно. 

2.20. Факт приема заявления о приеме на обучение и перечень документов, 

представленных родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) ребенка или 

поступающим, регистрируются в журнале приема заявлений о приеме на обучение в 

ОО.  

При подаче заявления о приеме на обучение через операторов почтовой связи общего 

пользования или лично в общеобразовательную организацию после регистрации 

заявления о приеме на обучение и перечня документов, представленных родителем(ями) 

(законным(ыми) представителем(ями) ребенка или поступающим, родителю(ям) 

(законному(ым) представителю(ям) ребенка или поступающему выдается документ, 

заверенный подписью должностного лица общеобразовательной организации, 

ответственного за прием заявлений о приеме на обучение и документов, содержащий 

индивидуальный номер заявления о приеме на обучение и перечень представленных при 

приеме на обучение документов. 

2.21. После регистрации заявления о приеме на обучение и перечня документов, 

представленных родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) ребенка или 

поступающим, родителю(ям) (законному(ым) представителю(ям) ребенка или 

поступающему выдается документ, заверенный подписью должностного лица ОО, 

ответственного за прием заявлений о приеме на обучение и документов, содержащий 

индивидуальный номер заявления о приеме на обучение и перечень представленных при 

приеме на обучение документов.  

2.22. При приеме на обучение происходит ознакомление поступающего и (или) его 

родителей (законных представителей) с Уставом, со сведениями о дате предоставления 

и регистрационном номере лицензии на осуществление образовательной деятельности, 

свидетельством о государственной аккредитации, с образовательными программами и 

другими документами, регламентирующими организацию и осуществление 

образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся. 

 2.23. При приеме на обучение по имеющим государственную аккредитацию 

образовательным программам начального общего и основного общего образования 

выбор языка образования, изучаемых родного языка из числа языков народов 

Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка, государственных 

языков республик Российской Федерации осуществляется по заявлению родителей 

(законных представителей) детей 

2.24. Обработка полученных в связи с приемом персональных данных поступающих 

осуществляется в соответствии с требованиями законодательства Российской 

Федерации в области персональных данных (Часть 1 статьи 6 Федерального закона от 27 

июля 2006 г. № 152-ФЗ "О персональных данных").  

2.25. В процессе приема обучающегося подписью родителей (законных 

представителей) фиксируется согласие на обработку их персональных данных и 



персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской 

Федерации.  

2.26. Приказ о приеме на обучение ребенка или поступающего издается директором 

ОО в течение 5 рабочих дней после приема заявления о приеме на обучение и 

представленных документов.  

2.27. Количество классов определяется в зависимости от числа поданных заявлений 

граждан и условий, созданных для осуществления образовательной деятельности, с 

учетом санитарных норм и контрольных нормативов, указанных в лицензии. 

Предельная наполняемость классов устанавливается в количестве 25 обучающихся. 

2.28. Прием и обучение детей на всех уровнях общего образования осуществляется 

бесплатно.  

2.29. Всем вновь прибывшим обучающимся выдаются справки-подтверждения для 

последующего предъявления их в общеобразовательную организацию, из которой они 

выбыли.  

2.30. На каждого ребенка или поступающего, принятого в общеобразовательную 

организацию, формируется личное дело, в котором хранятся заявление о приеме на 

обучение и все представленные родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) 

ребенка или поступающим документы (копии документов). 

3. Приѐм детей в первый класс 

3.1.  Получение начального общего образования в общеобразовательных 

организациях начинается по достижении детьми возраста шести лет и шести месяцев 

при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими 

возраста восьми лет. По заявлению родителей (законных представителей) детей 

учредитель общеобразовательной организации вправе разрешить прием детей в 

общеобразовательную организацию на обучение по образовательным программам 

начального общего образования в более раннем или более позднем возрасте  

3.2. Обучение детей, не достигших 6 лет 6 месяцев к началу учебного года, 

проводится с соблюдением всех гигиенических требований об организации обучения 

детей шестилетнего возраста.  

3.3. Все дети, достигшие школьного возраста, зачисляются в первый класс 

независимо от уровня их подготовки.  

3.4. Прием заявлений о приеме на обучение в первый класс для детей, указанных в 

пунктах 2.5. – 2.8. Положения, а также проживающих на закрепленной территории, 

начинается не позднее 1 апреля текущего года и завершается 30 июня текущего года. 

Директор издает приказ о приеме на обучение детей в течение 3 рабочих дней после 

завершения приема заявлений о приеме на обучение в первый класс.  

3.5. Для детей, не проживающих на закрепленной территории, прием заявлений в 

первый класс начинается с 6 июля текущего года до момента заполнения свободных 

мест, но не позднее 5 сентября текущего года.  



3.6. При приеме заявления администрация обязана ознакомиться с документом, 

удостоверяющим личность заявителя, для установления факта родственных отношений 

и полномочий законного представителя.  

3.7. После регистрации заявления заявителю выдается документ, содержащий 

следующую информацию: 

● входящий номер заявления о приеме в общеобразовательную организацию; 

● перечень представленных документов и отметка об их получении, 

заверенные подписью секретаря или лица, ответственного за прием документов, и 

печатью организации, осуществляющей образовательную деятельность; 

● сведения о сроках уведомления о зачислении в первый класс; 

● контактные телефоны для получения информации. 

3.8. С целью проведения организованного приема детей  в первый класс  школа на 

своих информационном стенде и официальном сайте в сети Интернет, а также в 

федеральной государственной информационной системе "Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)"(далее - ЕПГУ)" информацию: 

● о количестве мест в первых классах не позднее 10 календарных дней с 

момента издания распорядительного акта о закрепленной территории; 

● о наличии свободных мест для приема детей, не проживающих на 

закрепленной территории, не позднее 5  июля. 

3.9. Прием детей в 1 класс на конкурсной основе не допускается. Собеседование 

учителя с ребенком проводится только после его зачисления с целью планирования 

учебной работы с каждым обучающимся. 

4. Правила  приема воспитанников разновозрастной дошкольной группы. 

4.1.Прием детей в дошкольную группу МКОУ «Центр образования Акимо-

Ильинский» осуществляется в течение всего календарного года при наличии свободных 

мест. 

4.2.Право на прием в дошкольную группу  предоставляется гражданам, имеющим 

право на получение дошкольного образования и проживающим на территории, которая 

закреплена за образовательной организацией. 

4.3. МКОУ «Центр образования Акимо-Ильинский» размещает на информационном 

стенде образовательной организации и на официальном сайте образовательной 

организации распорядительный акт органа местного самоуправления муниципального 

района о закреплении образовательных организаций за конкретными территориями 

муниципального района, издаваемый не позднее 1 апреля текущего года. 

4.4. Проживающие в одной семье и имеющие общее место жительства дети имеют 

право преимущественного приема в дошкольную группу МКОУ «Центр образования 

Акимо-Ильинский», в котором обучаются их братья и (или) сестры. 

4.5. В приеме в дошкольную группу может быть отказано только по причине 

отсутствия в нем свободных мест. В случае отсутствия мест в дошкольной группе 

образовательной организации родители (законные представители) ребенка для решения 

вопроса о его устройстве в другое дошкольное учреждение обращаются 



непосредственно в Управление образования - орган исполнительной власти субъекта 

Российской Федерации, осуществляющий государственное управление в сфере 

образования. 

4.6. Документы о приеме подаются в государственную или муниципальную 

образовательную организацию, в которую получено направление в рамках реализации 

государственной и муниципальной услуги, предоставляемой органами исполнительной 

власти субъектов Российской Федерации и органами местного самоуправления, по 

приему заявлений, постановке на учет и зачислению детей в образовательные 

организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного 

образования. 

4.7. Уполномоченными органами исполнительной власти субъектов Российской 

Федерации или органом местного самоуправления, а также по решению указанных 

органов подведомственной им организацией родителю (законному представителю) 

ребенка предоставляется на бумажном носителе и (или) в электронной форме через 

единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) 

региональные порталы государственных и муниципальных услуг (функций) следующая 

информация: 

- о заявлениях для направления и приема (индивидуальный номер и дата подачи 

заявления); 

- о статусах обработки заявлений, об основаниях их изменения и комментарии к ним; 

- о последовательности предоставления места в государственной или муниципальной 

образовательной организации; 

- о документе о предоставлении места в государственной или муниципальной 

образовательной организации; 

- о документе о зачислении ребенка в государственную или муниципальную 

образовательную организацию. 

4.8. Направление и прием в образовательную организацию осуществляются по 

личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка. 

4.9. Заявление для направления в государственную или муниципальную 

образовательную организацию представляется в орган исполнительной власти субъекта 

Российской Федерации или орган местного самоуправления на бумажном носителе и 

(или) в электронной форме через единый портал государственных и муниципальных 

услуг (функций) и (или) региональные порталы государственных и  

муниципальных услуг (функций). 

4.10. Заявление о приеме представляется в образовательную организацию на 

бумажном носителе и (или) в электронной форме через единый портал государственных 

и муниципальных услуг (функций) и (или) региональные порталы  

государственных и муниципальных услуг (функций). 



4.11. В заявлении для направления и (или) приема родителями (законными 

представителями) ребенка указываются следующие сведения: 

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка; 

- дата рождения ребенка; 

- реквизиты свидетельства о рождении ребенка; 

- адрес места жительства (места пребывания, места фактического проживания) 

ребенка; 

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных 

представителей) ребенка; 

- реквизиты документа, удостоверяющего личность родителя (законного 

представителя) ребенка; 

- реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при наличии); 

- адрес электронной почты, номер телефона (при наличии) родителей (законных 

представителей) ребенка; 

- о выборе языка образования, родного языка из числа языков народов Российской 

Федерации, в том числе русского языка как родного языка; 

- о потребности в обучении ребенка по адаптированной образовательной программе 

дошкольного образования и (или) в создании специальных условий для организации 

обучения и воспитания ребенка-инвалида в соответствии с индивидуальной программой 

реабилитации инвалида (при наличии); 

- о направленности дошкольной группы; 

- о необходимом режиме пребывания ребенка; 

- о желаемой дате приема на обучение. 

4.12. В заявлении для направления родителями (законными представителями) ребенка 

дополнительно указываются сведения о государственных или муниципальных 

образовательных организациях, выбранных для приема, и о наличии права на 

специальные меры поддержки (гарантии) отдельных категорий  

граждан и их семей (при необходимости). 

4.13. При наличии у ребенка братьев и (или) сестер, проживающих в одной с ним 

семье и имеющих общее с ним место жительства, обучающихся в государственной или 

муниципальной образовательной организации, выбранной родителем (законным 

представителем) для приема ребенка, его родители (законные представители) 

дополнительно в заявлении для направления указывают фамилию(-ии), имя (имена), 

отчество(-а) (последнее - при наличии) братьев и (или) сестер. 

4.14. Для направления и/или приема в образовательную организацию родители 

(законные представители) ребенка предъявляют следующие документы: 



- документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) ребенка, 

либо документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина или лица без 

гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона 

от 25 июля 2002 г. N 115-ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в 

Российской Федерации"; 

- документ, подтверждающий установление опеки (при необходимости);  

- свидетельство о рождении ребенка или для иностранных граждан и лиц без 

гражданства; 

- документ(-ы), удостоверяющий(е) личность ребенка и подтверждающий(е) 

законность представления прав ребенка; 

- документ психолого-медико-педагогической комиссии (при необходимости); 

- документ, подтверждающий потребность в обучении в группе оздоровительной 

направленности (при необходимости). 

4.15. Для направления родители (законные представители) ребенка дополнительно 

предъявляют документ, подтверждающий наличие права на специальные меры 

поддержки (гарантии) отдельных категорий граждан и их семей (при необходимости), а 

также вправе предъявить свидетельство о рождении ребенка, выданное на территории 

Российской Федерации, и свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства 

или по месту пребывания на закрепленной территории по собственной инициативе. При 

отсутствии свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или по месту 

пребывания на закрепленной территории родитель (законный представитель) ребенка 

предъявляет документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте фактического 

проживания ребенка. 

4.16. Родители (законные представители) ребенка, являющиеся иностранными 

гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ 

(-ы), удостоверяющий(е) личность ребенка и подтверждающий(е) законность 

представления прав ребенка, а также документ, подтверждающий право заявителя на 

пребывание в Российской Федерации. Иностранные граждане и лица без гражданства 

все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным переводом на 

русский язык. 

4.17. Для приема родители (законные представители) ребенка дополнительно 

предъявляют в образовательную организацию свидетельство о рождении ребенка (для 

родителей (законных представителей) ребенка - граждан Российской Федерации), 

свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на 

закрепленной территории или документ, содержащий сведения о месте пребывания, 

месте фактического проживания ребенка, медицинское заключение 

4.18. Директор или уполномоченное им должностное лицо знакомит родителей 

(законных представителей) воспитанников с Уставом, лицензией на осуществление 

образовательной деятельности, с образовательными программами и другими 



документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной 

деятельности, права и обязанности детей и их родителей (законных представителей). 

4.19. Копии указанных документов, информация о сроках приема документов 

размещаются на информационном стенде дошкольной группы ОО и на официальном 

сайте образовательной организации в информационно-телекоммуникационной сети 

"Интернет".  

4.20. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе 

через информационные системы общего пользования, с лицензией на осуществление 

образовательной деятельности, Уставом, фиксируется приложением к заявлению о 

приеме в дошкольное структурное подразделение Учреждения и заверяется личной 

подписью родителей (законных представителей) воспитанника. 

4.21. Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также 

согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в 

порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

4.22. Зачисление (прием) детей осуществляется: 

- директором на основании направления, предоставленного Учредителем, в лице 

комитета образования; 

- в соответствии с законодательством Российской Федерации; 

- по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка о зачислении 

воспитанника при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность 

родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего 

личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации в 

соответствии со статьей 10 Федерального закона № 115-ФЗ от 25 июля 2002г «О 

правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации». 

4.23. Учреждение может осуществлять прием указанного заявления в форме 

электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных 

сетей общего пользования. 

4.24. В заявлении о приеме несовершеннолетнего лица на обучение в дошкольную 

группу родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие 

сведения: 

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка; 

- дата и место рождения ребенка; 

-фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных 

представителей); 

-адрес регистрации и адрес места жительства ребенка, его родителей (законных 

представителей); 

-контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка. 



4.25. Для приема в дошкольную группу родители (законные представители) ребенка 

предъявляют оригиналы следующих документов: 

- свидетельство о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство 

заявителя (или законность представления прав ребенка); 

- свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания 

на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации 

ребенка по месту жительства или по месту пребывания; 

- медицинское заключение (для детей впервые поступающих в детский сад). 

4.26. Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными 

гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют: 

- документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав 

ребенка); 

- документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской 

Федерации. 

4.27. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются в 

образовательное учреждение только с согласия родителей (законных представителей) на 

обучение ребенка (детей) по адаптированной образовательной программе дошкольного 

образования или индивидуальному маршруту сопровождения ребенка, разработанному с 

учетом рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии. 

4.28. Директор учреждения или уполномоченное им должностное лицо, 

ответственное за прием документов, регистрирует заявление о приеме в дошкольную 

группу образовательного учреждения и прилагаемые к нему документы, 

представленные родителями (законными представителями) ребенка в журнале 

регистрации заявлений. 

4.29. После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей 

выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о 

регистрационном номере заявления о приеме ребенка в дошкольную группу, перечне 

представленных документов. Расписка заверяется подписью должностного лица, 

ответственного за прием документов, и печатью Учреждения. 

4.30. Дети, родители (законные представители) которых не представили необходимые 

для приема документы (указанные в пункте 4.14.) остаются на учете детей, 

нуждающихся в предоставлении места в дошкольном структурном подразделении. 

Место в дошкольной группе Учреждения предоставляется при освобождении мест в 

течение года. 

4.31. После предоставления документов, указанных в п. 4.14 Положения, заключается 

договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования 

(далее - Договор) с родителями (законными представителями) ребенка. 

4.32. Договор включает в себя основные характеристики образования, в том числе, 

вид, уровень и (или) направленность образовательной программы (часть 



образовательной программы определенных уровня, вида и (или) направленности), 

форма обучения, срок освоения образовательной программы (продолжительность 

обучения), взаимные права, обязанности и ответственность сторон, возникающие в 

процессе воспитания, обучения, развития, присмотра, ухода и оздоровления детей, 

длительность пребывания ребенка в дошкольной группе, а также расчет размера платы, 

взимаемой с родителей (законных представителей) за присмотр и уход за ребенком в 

дошкольном структурном подразделении. Один экземпляр договора выдается родителям 

(законным представителям) ребенка. 

4.33. В течение трех рабочих дней после заключения договора директор издает 

распорядительный акт о зачислении ребенка в дошкольную группу Учреждения (далее - 

распорядительный акт). Распорядительный акт в течение трех дней после издания 

размещается на информационном стенде и на официальном сайте учреждения в сети 

Интернет.  

4.34. После издания распорядительного акта ребенок снимается с учета детей, 

нуждающихся в предоставлении места в дошкольной образовательной организации. 

4.35. На каждого ребенка, зачисленного в дошкольную группу, оформляется личное 

дело, в котором хранятся все сданные документы. 

4.36.  Директор несет ответственность за прием детей в дошкольную группу, 

наполняемость группы, оформление личных дел воспитанников и оперативную 

передачу в комитет образования информации о наличии свободных мест в дошкольной 

группе Учреждения. 

4.37. При наличии свободных мест (на период отпуска, длительной болезни ребенка) 

директор по согласованию с Учредителем, в лице комитета образования, может 

временно принимать детей на основании необходимых документов, предоставляемых 

родителями (законными представителями) воспитанников. 

4.38. По состоянию на 1 сентября каждого года директор  издает приказ о 

формировании группы на новый учебный год, с которым знакомит родителей (законных 

представителей) детей, зачисленных в дошкольную группу  Учреждения. 

4.39.Ежегодно по состоянию на 1 сентября директор подводит итоги за прошедший 

год и фиксирует их: сколько детей принято в дошкольную группу  Учреждения в 

течение учебного года и сколько воспитанников выбыло (в общеобразовательную 

организацию и по другим причинам). 

5. Сохранение места за воспитанником 

5.1. Место за ребенком, посещающим дошкольную группу, сохраняется на время: 

- болезни; 

- пребывания в условиях карантина; 

- прохождения санаторно-курортного лечения по письменному заявлению родителей 

(законных представителей) ребенка; 



- отпуска родителей (законных представителей) сроком не более 75 дней по 

письменному заявлению родителей (законных представителей) ребенка; 

- в иных случаях по письменному заявлению родителей (законных представителей) 

воспитанника дошкольной группы Учреждения. 

6. Заключительные положения 

6.1. Настоящее Положение о правилах приема  является локальным нормативным 

актом, принимается на Педагогическом совете школы и утверждается приказом 

директора организации, осуществляющей образовательную деятельность.  

6.2. Все изменения и дополнения, вносимые в настоящее Положение, оформляются в 

письменной форме в соответствии действующим законодательством Российской 

Федерации.  

6.3. Положение о правилах приема обучающихся принимается на неопределенный 

срок. Изменения и дополнения к Положению принимаются в порядке, предусмотренном 

п.9.1. настоящего Положения.  

6.4. После принятия Положения (или изменений и дополнений отдельных пунктов и 

разделов) в новой редакции предыдущая редакция автоматически утрачивает силу. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Приложение № 1 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о приеме в МКОУ «Центр образования Акимо-Ильинский»,  

реализующее основную общеобразовательную 

программу начального общего и основного общего образования 

(далее - Учреждение) 

 

 Куда: _____________________________ 
наименование Учреждения

 

__________________________________ 

__________________________________ 

__________________________________ 

Кому: _____________________________ 

__________________________________
 

Ф.И.О. должностного лица
 

1. Сведения о ребенке: 

    1.1. Фамилия: _____________________________________ 

    1.2. Имя: _________________________________________ 

    1.3. Отчество (при наличии): _________________________ 

    1.4. Дата и место рождения: __________________________________________________ 

    1.5. Сведения   о   свидетельстве  о  рождении  или  ином  документе, удостоверяющем 

личность ребенка: 

    1.5.1. Наименование документа: ______________________________________________ 

    1.5.2. Серия: _______________________ Номер: _________________________________ 

    1.6. Адрес места жительства: _________________________________________________ 

____________________________________________________________________________ 

    1.7.  Сведения  об  адресе  регистрации  по месту жительства/пребывания ребенка: 

_______________________________________________________________________________ 
 

__________________________________________________________________________________________________________ 

наименование и реквизиты документа, подтверждающего указанные сведения 

    2. Сведения о заявителе: 

    2.1. Фамилия: ______________________________________________________________ 

    2.2. Имя: __________________________________________________________________ 

    2.3. Отчество (при наличии): _________________________________________________ 

    2.4. Сведения об основном документе, удостоверяющем личность заявителя: 

    2.4.1. Тип документа: _______________________________________________________ 

    2.4.2. Серия: ______________________ Номер: _________________________________ 

    2.4.3. Кем и где выдан: ______________________________________________________ 

____________________________________________________________________________ 

    2.4.4. Дата выдачи: _________________________________________________________ 

    2.5. Статус заявителя: 

    2.5.1. Родитель: ____________________________________________________________ 
Отец/Мать 

    2.5.2. Уполномоченный представитель несовершеннолетнего: ____________________ 

____________________________________________________________________________ 
Опекун/Законный представитель/Лицо, действующее от имени законного  представителя 

Документ,  подтверждающий  родство  заявителя (или законность представления 

прав ребенка): _______________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________ 

    2.6.   Документ,   подтверждающий   право  заявителя  на  пребывание  в Российской 

Федерации ____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________  
 

(предъявляют родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства)
 

    2.7.   Адрес места жительства родителей (законных  представителей): _____________ 



___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

    3. Способ информирования заявителя (указать не менее двух): 

    3.1. Почта (с указанием индекса): ____________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

    3.2. Контактные телефоны родителей (законных представителей): ________________ 

___________________________________________________________________________ 

    3.3. Электронная почта (E-mail): _____________________________________________ 

    3.4.  Я  проинформирован(а) о  том,  что  Учреждениене несет  ответственности за 

неполучение   извещений   заявителем  в  случае  непредставления заявителем сведений  об  

изменении  адреса  (почтового, электронного), номера телефона  заявителя, за действия  

третьей стороны, не зависящие от Учреждения. 

    4. Право  на вне/первоочередное/преимущественное предоставление места для ребенка  

в Учреждение __________________________________________________________________ 
(льгота подтверждается документом) 

    4.1. Внеочередное __________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________ 
основание для предоставления, наименование и реквизиты подтверждающих документов

 

    4.2. Первоочередное ________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________ 
основание для предоставления, наименование и реквизиты подтверждающих документов 

        4.3. Преимущественное _____________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 
основание для предоставления, наименование и реквизиты подтверждающих документов 

    Я  согласен(а),  что  в случае не подтвержденияналичия  льготы ребенок будет 

рассматриваться при зачислении как не имеющий льготы. 

    5. Образовательная программа: 

    5.1. Общеобразовательная __________________________________________________ 

    5.2.  Адаптированная     основная     общеобразовательная     программа 

___________________________________________________________________________ 

Я,  руководствуясь  ч.  3  ст. 55 Федерального закона "Об образовании в Российской 

Федерации", и на основании рекомендаций 

___________________________________________________________________________ 
(наименование психолого-медико-педагогической комиссии) 

от  "___"  ____________ 20___  г.  N ______________  даю  свое  согласие на обучение  моего  

ребенка  по  адаптированной  основной  общеобразовательной программе. 

6. Необходимость в создании специальных условий для организации обучения и воспитания 

обучающегося с ограниченными возможностями здоровья в соответствии с заключением 

психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии) или инвалида (ребенка-инвалида) в 

соответствии с индивидуальной программой реабилитации 

_____________________________________________________________________________ 
Да/нет, описать условия 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

7. Язык образования________________ родной язык______________________________
 

 (выбор языка образования, родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка) 

8.Иные сведения и документы: ________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

 9. С   уставом Учреждения, лицензией на осуществление образовательной деятельности, 

свидетельством о государственной аккредитации, с образовательными программами и другими  

документами,  регламентирующими организацию   и   осуществление   образовательной   

деятельности,  права  и обязанности обучающихся ознакомлен(а). 

10. На обработку персональных данных согласен(сна). 

В  соответствии  со  ст.  9  Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных 

данных"  даю  согласие  на автоматизированную,  а  также  без  использования  средств 

consultantplus://offline/ref=7F61548AB8AC225E8BEB42426A5382E27F738E0504D4A1402C970A2103594481EA3C219728F4AE4DC3B5FB76BB31022F2694D806BA77F70CWCj6L
consultantplus://offline/ref=ED44BD1FB72295159CDE4B48B7FBA5C50EDC415B407638821B89A2D237004B2096834396D0BA2A567B8C90958B5915B21E6609FE174C1977VDy6I


автоматизации обработку персональных данных  и  составление документов в соответствии с 

законодательством Российской Федерации. 

 

 

11. Дата и время подачи заявления: 

_______________________________________ 

    фиксируется из АСУ СО ТО 

 

    Подпись заявителя: 

___________________/________________________________ 

 Ф.И.О. заявителя 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



Приложение № 2 

 

Обращение 

_____________-____/___________________ 

 

Прошу зачислить моего ребенка в Учреждение и сообщаю следующие сведения: 

1. Сведения о ребенке 

1.1. Фамилия: _________________________________________________________ 

1.2. Имя: ______________________________________________________________ 

1.3. Отчество (при наличии): _____________________________________________ 

1.4. Дата рождения: ____________________________________________________ 

1.5. Сведения об основном документе, удостоверяющем личность: 

1.5.1. Серия: __________________________________________________________ 

1.5.2. Номер: __________________________________________________________ 

1.6. Адрес проживания: _________________________________________________ 

1.7. Адрес регистрации: _________________________________________________ 

2. Сведения о заявителе 

2.1. Фамилия: _________________________________________________________ 

2.2. Имя: ______________________________________________________________ 

2.3. Отчество (при наличии): _____________________________________________ 

3. Контактные данные (указать не менее двух) 

3.1. Телефон: _________________________________________________________ 

3.2. Электронная почта (E-mail): __________________________________________ 

3.3. Служба текстовых сообщений (sms): ___________________________________ 

4.  Право  на  вне/первоочередное  предоставление  места  для ребенка в МОУ 

(подтверждается документом) ____________________________________________ 
да/нет 

5. Дата и время регистрации заявления: ______________ ___:___:____ 

В  случае изменения данных, указанных в заявлении, обязуюсь лично уведомить 

Учреждение и при невыполнении настоящего условия не предъявлять претензий. 

 

С Уставом и локальными актами Учреждения ознакомлен(а): __ 

С правилами приема в первый класс ознакомлен(а): ____ 

На обработку персональных данных согласен(сна): _____ 

____________________                                                                           _________________ 
                   дата                                                                                                                                                                     подпись 

Заявителем представлены следующие документы: 



документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя): ____; 

свидетельство о рождении ребенка:  ___; 

свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства (форма № 8): ___; 

свидетельство о регистрации ребенка по месту пребывания (форма № 3): ___; 

документ, подтверждающий наличие льготы: ___ 

______________________________________________________________________ 

Дата, время ______________________      Подпись специалиста Учреждения_______________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 3 

 

 Директору МКОУ «Центр образования Акимо-
Ильинский»                              .  

                              наименование организации  

_________________________________ 
Ф.И.О. руководителя  

_________________________________ 
_________________________________ 

фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей 

(законных представителей) ребенка   

Адрес места жительства или регистрации: 
_____________________ 
_________________________________ 
паспортные данные: серия______ 
 №_______________ 
выдан_____________________________ 
__________________________________ 

(дата, наименование органа, выдавшего паспорт)  

телефон_________________________  
е-mail___________________________

 

_____________________________ 
реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при 

наличии)  

 

 ЗАЯВЛЕНИЕ 
 

Прошу зачислить моего ребенка__________________________________  
_____________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) полностью, дата рождения, реквизиты свидетельства о рождении ребенка )  

__________________________________________________________________________________________________________ (адрес 

места жительства (места пребывания, места фактического проживания)  ребенка)  

в Муниципальное казѐнное общеобразовательное учреждение «Центр образования 
Акимо-Ильинский»,                                                                         .  

(наименование образовательной организации, желаемая дата зачисления в организацию)  

 
язык образования_________________ _____________________________  

                                             (выбор языка образования, родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского языка как 

родного языка) 

 
Потребность в обучении ребенка по адаптированной образовательной программе 
дошкольного образования и (или) в создании специальных условий для организации 
обучения и воспитания ребенка-инвалида в соответствии с индивидуальной 
программой реабилитации инвалида (при 
наличии):____________________________________________________________ 
 
Направленность дошкольной группы:______________________________________ 
 
Необходимый режим пребывания ребенка:_________________________________ 
 

С уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, с 
образовательными программами и другими документами, регламентирующими 
организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности 
воспитанников, ознакомлен(а). 

Согласно ФЗ от 27.07.2006 №152-ФЗ даю свое согласие на обработку персональных 
данных моих и моего ребенка любым не запрещающим законом способом в соответствии с 
Уставом организации. 

 
Дата                                                                       Подпись____________ 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


